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2. Descripcié nous llocs de treball

AUXILIAR INSTAL-LACIONS (AX)

ACTIVITATS PRINCIPALS

Col-taborar en determinades operacions relativa a les instal-lacions.
Realitzar operacions basiques i sistematiques.

Realitzar la carrega i descarrega de materials.

Realitzar treballs de neteja i conservacié d'instal-lacions.
CompWimentar els comunicats d’operacié de les instal-lacions.

AJUDANT ADMINISTRATIU (AO)

ACTIVITATS PRINCIPALS

Introduir en els sistemes informatics comunicats de treball i moviments de material de
magatzem.

Col-laborar en el control administratiu dels treballs realitzats pels contractistes

Introduir dades pel control de preséncia i absentisme i imputacions d’hores del personal de la
Geréncia.

Col-laborar en la realitzacié d'estadistiques i resums d'activitat.-

Realitzar tasques administratives del seu nivell.

Fer la recepci6 i comprovar els lliuraments de material dels proveidors.

Lliurament de materials necessari per a realitzar les operacions.



2. Descripcio nous llocs de treball (I1)

TECNIC AJUDANT DELINEACIO (02)

ACTIVITATS PRINCIPALS

Col-laborar en la introduccid, obtencid d'informacié de projectes i‘o execucié dels mateixos en
els sistemes grafics de la unitat.

Prendre dades sobre el terreny per fer croquis i plancls,

Digitalitzar grafics de la unitat,

Col-laborar en el manteniment i actualitzacié de la documentacié técnica de la unitat.

OPERARI 2 MAGATZEM (02)

ACTIVITATS PRINCIPALS

Fer la recepcié dels materials procedents de proveldors, altres magatzems, ...
Efectuar la carrega i descarrega dels materials.

Realitzar la classificacié i col-locaccié dels materials rebuts.

Realitzar el recompte de materials.

Transportar materials entre magatzems i altres centres de treball.

2. Descripcid nous llocs de treball (111)

ENCARREGAT 1 INSTAL-LACIONS (P1)

ACTIVITATS PRINCIPALS

Coordinar i preparar la realitzacié de les operacions de la Seva area,

Programar les operacions a realitzar assignant prioritats.

Establir la disposici6 i organitzacié del personal en grups de treball.

Assignar els treballs a realitzar entre el personal del seu carrec.

Supervisar els treballs de subcontractistes.

Diagnosticar i resoldre les operacions i problematiques de les instal-lacions en els casos que
sigui necessari.

Validar els treballs realitzats i establir solucions als problemes detectats.

Col‘laborar en I'elaboracié de propostes de millora.

Vetllar per I'actualitzacid dels sistemes d'informacié.

Complimentar els comunicats d'operacié de les instal-lacions.



